
                      

当社における個人情報のお取扱いについて 

 

当社では個人情報を適正に管理し、安全に取り扱っていることを認証するための 

JIS規格に基づき、個人情報保護マネジメントシステムを運用しております。 

 

【個人情報保護管理者】 

株式会社アインシュタインインスティテュート 個人情報保護管理者：川和 雅弘  

TEL：03-5477-0421／FAX：03-5477-8641  

メール：einstein@einstein.co.jp 

 

１．利用目的 

ご提供頂いた個人情報は、下記の利用目的のために使用いたします。  

 

① 開示対象個人情報の利用目的 

個人情報の種類 利用目的 

採用応募者の個人情報 面接のための連絡・受付、応募者選考、採用

合否判定業務 

社員個人情報 人事労務管理業務、安全衛生管理業務及び

これらに準ずる業務の遂行 

退職者個人情報 役所及び社会保険事務所等の問い合わせ対

応 

顧客個人情報 取引の連絡、契約書の提出、納品、請求書の

提出、入金確認 

経営管理個人情報 会社設立関連書類の管理、役員会関連書類

の管理 

当社への各種お問い合わせ個人情報 電話、FAX、メールでお問い合わせいただい

た方へ当社からの折り返しの連絡 

※なお、当社の開示対象個人情報の利用目的は上記と同様です。 

 

② 個人情報の直接書面以外の方法によって取得した個人情報の利用目的 

個人情報の種類 利用目的 

顧客企業からお預かりした個人情報 受託業務遂行のため 

協力会社から提供される協力会社技術者のスキ

ル情報 

受託業務遂行のため 

人材紹介会社から提供される採用応募者情報 人事採用業務遂行のため 
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２．個人情報を第三者に提供する場合の事項 

次の場合、ご提供頂いた個人情報を第三者に提供することがあります。 

個人情報の種類 提供の目的 個人情報の項目 手段又は方法 提供を受ける組

織の種類、属性 

従業員情報 名刺作成のため 氏名、メールア

ドレス 

FAXで依頼 名刺作成業者 

従業員情報 メールアカウン

ト取得のため 

氏名、メールア

ドレス、パスワ

ード 

Web登録 サーバ運営会社 

経歴書 派遣・請負業務

の遂行 

年齢、性別、最

寄り駅、経歴等 

メールでの添

付、または手渡

し 

当社請負・派遣

の取引先 

※個人情報の取扱いに関する契約 ：個別に契約しているところはございません 

 

３．個人情報の取り扱いの委託について 

個人データを、上記１．に記載した利用目的の達成のために委託することがあります。 

委託先は当社の基準に適合した業者を選定しております。 

 

４．個人情報の開示等の請求について 

当社にご提出頂いた個人情報については、利用目的の通知・開示・訂正・追加・削除、利用

の停止及び消去、第三者への提供の停止の請求及び第三者提供記録の開示（以下、『開示等』）

を行うことができます。当社は、所定の手続きを行った上で合理的な範囲で適切に対応いた

します。 

 

１）開示等を希望される場合は、 下記にあります【個人情報保護の苦情・相談及びお問合

せ窓口】宛に、ご連絡頂ければ、用紙を郵送させて頂きます。ご記入頂いた後、本人確

認のための書類を添付して頂き、下記の【個人情報保護の苦情・相談及びお問合せ窓口】

宛に必ずご持参又はご郵送下さい。 

２）開示等の請求者がご本人様であることを確認するため、氏名・住所・電話番号・生年月

日等による本人確認をさせて頂きます。 また、代理人による請求方法の詳細につきま

しては上記の請求書内に記載しております。 

３）当社は、開示対象個人情報の「利用目的の通知｣及び｢開示｣の請求については手数料を

徴収しておりません。 

 

５．個人情報提供の任意性と生じる結果について 

個人情報の提供を頂くかどうかは任意となっています。ただし、当社が求める個人情報が提

供されなかった場合、「利用目的」で掲げた内容のサービスを受けることができませんので

予めご了承願います。 



 

６．本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

当社運営サイトにおいて、Cookie や Web ビーコン等の技術を用いて本人が容易に認識でき

ない方法による個人情報の取得は行っておりません。 

 

７．安全管理のために講じた措置 

  当社では、個人情報の適正な取り扱いの確保について組織として取り組むために、トップ

マネジメントが個人情報保護方針を策定、この基本方針に従った個人情報管理規則やガイ

ドラインなどの社内規定を策定しています。また、社内規程が法令、プライバシーマーク準

拠規程である JIS Q 15001 に適合しているかを確認、評価する仕組みを整備しています。

このような規程の整備とともに、実際に個人情報を取り扱うにあたり、4つの側面（組織的、

人的、物理的、技術的）から具体的な安全管理措置を講じています。 

 

【個人情報保護の苦情・相談及びお問合せ窓口】 

個人情報に関する苦情・ご相談は下記までお願いいたします。 

 

株式会社アインシュタインインスティテュート 

個人情報保護事務局 個人情報保護苦情対応責任者 小玉 喜水  

TEL：03-5477-0421 ／ FAX：03-5477-8641  

メール：einstein@einstein.co.jp 

※受付時間：9時～17時  

土日・祝日及び年末年始を除きます。 

 

 

また、開示請求書・削除請求書等のご請求もこちらで承ります。 

その際、ご本人様である事を確認できる情報（氏名、メールアドレス、電話番号、生年月日

等）により本人確認をさせて頂く場合がございます。 

 

【認定個人情報保護団体の名称及び、苦情の解決の申出先】 

 

[当社の認定個人情報保護団体] 一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

 

[苦情の解決の申出先]  認定個人情報保護団体事務局 

 

[住所]  〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号六本木ファーストビル内 

 

[電話番号]  03-5860-7565 もしくは  0120-700-779 
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